
 
 

 
Vollmacht digital unterschreiben 

-ganz einfach Schritt für Schritt- 
 
 
 
 
 

 
 

ADOBE© Acrobat Reader Installieren 
 

Sofern Sie bereits den Acrobat Reader installiert haben, 
können Sie diesen Schritt überspringen. Bitte öffnen Sie 

unsere Vollmacht im Acrobat Reader. 
 

Sie können den Adobe© Acrobat Reader kostenlos 
aus dem Internet herunterladen. 

 
https://get.adobe.com/de/reader/otherversions/ 

 
 
 
 

1. Speichern Sie die Vollmacht auf Ihrem Desktop und öffnen Sie die Vollmacht im Adobe® Acrobat 
Reader (Rechtsklick auf Dokument  „Öffnen mit“   „Adobe Acrobat Reader“). 
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2. Wählen Sie in der Menüleiste auf der rechten Seite „Ausfüllen und Unterschreiben“ 
 

 
 
 
 
 
 

3. Wählen Sie sodann „Ausfüllen und signieren“ 
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4. Füllen Sie die Felder „Ort, Datum“ auf der Vollmacht aus (mit linker Maustaste anklicken)  
 

 
 
 
 
 

5. Wählen Sie sodann im oberen Menü „Unterschreiben“ und sodann „Unterschrift hinzufügen“ 
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6. Sie können nun direkt mit dem Mauszeiger (bei Tablets mit dem Finger) im vorgesehenen Feld 
unterschreiben. 
 
(Alternativ haben Sie die Möglichkeit, ein Bild Ihrer Unterschrift einzufügen. Wählen Sie hierzu einfach 
die entsprechende Datei auf Ihrem Computer aus.) 
 

 
 
 
 
 

7. Bestätigen Sie mit „Anwenden“, wenn Ihnen Ihre Unterschrift gefällt. 
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8. Nun können Sie die erstellte Unterschrift oder das ausgewählte Bild im Formular an den vorgesehenen 
Stellen platzieren. 

 

 
 
 
 
 

9. Klicken Sie erneut oben auf „Unterschreiben“ und sodann auf die von Ihnen erstellte Unterschrift und 
platzieren Sie diese auf dem zweiten Unterschriftsfeld. 
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10. Speichern Sie die unterzeichnete Vollmacht („Datei“  „Speichern“).  
 

 
 
 
 
 

11. Bitte senden Sie die Vollmacht sodann per E-Mail an info@hammel-roehrenbeck.de 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Falls Probleme beim Ausfüllen und/oder Unterschreiben der Vollmacht auftreten, stehen wir Ihnen gerne 
telefonisch zur Verfügung. 
 
 
 
Hammel & Röhrenbeck Rechtsanwälte 
Partnerschaft mbB 
 

Schneiderstr. 10 

67655 Kaiserslautern 

Tel.: 0631/ 341 08-0  

Fax: 0631/ 341 08-29 

E-Mail: info@hammel-roehrenbeck.de 

Web: www.hammel-roehrenbeck.de 

Facebook: hammelroehrenbeck 
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